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REGULAMIN

organizacji i przeprowadzania stazy dla studentéw Kolegium Sztuk Wizualnych
w ramach projektu ,Akademia Sztuki w Szczecinie_INWESTYCJA W TALENTY”
nr POWR.03.05.00-00-2204/17
aktualizacja: 26 maja 2021 r.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Podstawy realizacji stazy

Staze organizowane s3 w ramach projektu ,Akademia Sztuki w Szczecinie_INWESTYCIJA W TALENTY”
w okresie 01.05.2018 - 28.02.2022 r.

Projekt wspotfinansowany jest ze $rodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER), Osi priorytetowej lll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowy program szkot wyzszych.

§2
Definicje i pojecia ogdlne

Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia, oznaczaja:

a) Regulamin — Regulamin okreslajacy ogdlne zasady realizacji stazu w ramach projektu ,Akademia Sztuki
w Szczecinie_INWESTYCJA W TALENTY”.

b) Organizator, Uczelnia — Akademia Sztuki w Szczecinie

c) Sekretariat — sekretariat Wydziatu Architektury Wnetrz/Wydziatu Grafiki, Pl.Orta Biatego 2

d) Staz - organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego doswiadczenia uzupetniajgcego wiedze
pozyskang na studiach oraz zapewniajgca wzrost kompetencji zawodowych studentéw Wydziatu Architektury
Whnetrz (WAW) i Wydziatu Grafiki(WG), realizowana w tgcznym wymiarze 240 godzin bez nawigzania stosunku
pracy z Pracodawca.

e) Kandydat — student ostatnich czterech semestrow studiow | i Il stopnia na kierunku grafika lub architektura
wnetrz i przestrzen wirtualna ubiegajacy sie o mozliwosé odbycia stazu.

f) Stazysta/ka czyli
- student/ka, ktory zostat/a zakwalifikowany/a do odbycia stazu i podpisat/a Umowe uczestnictwa w stazu
lub
- absolwent/ka, ktory zostat/a zakwalifikowany/a do odbycia stazu po ukonczeniu nauki i podpisat/a Umowe
uczestnictwa w stazu, przy czym w przypadku absolwenta Umowa uczestnictwa w stazu musi by¢ podpisana
jeszcze w trakcie trwania ksztatcenia przez przysztego stazyste.

g) Pracodawca — podmiot przyjmujacy studenta na staz.

h) Opiekun stazu po stronie Pracodawcy — osoba wskazana przez Pracodawce do opieki merytorycznej nad
Stazystg oraz do nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu.

i)  Umowa o realizacje stazu — porozumienie tréjstronne pomiedzy Uczelnig, Pracodawcy (realizatorem stazu)
a Stazystg okreslajgce obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji stazy u Pracodawcy.

§3
Cel stazy

Celem stazy realizowanych w ramach Projektu jest przygotowanie studentéw Wydziatu Grafiki i Wydziatu
Architektury Wnetrz, kierunkow grafika oraz architektura wnetrz i przestrzen wirtualna do wejscia na rynek pracy
poprzez wzmocnienie praktycznych elementéw ksztatcenia, w tym — poszerzenie wiedzy, weryfikacje umiejetnosci
praktycznych i kompetencji spotecznych oraz nabycie doswiadczenia zawodowego.

Poprzez realizacje programow stazowych zostang osiggniete cele POWER, w tym przede wszystkim cel szczegétowy
dotyczacy podniesienia kompetencji oséb uczestniczagcych w edukacji na poziomie wyzszym, odpowiadajacy
potrzebom gospodarki, rynku pracy i spoteczeistwa w ramach Dziatania 3.5 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym,
0O$ 1ll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.
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§4
Zasady ogdlne

. Projekt obejmuje realizacje 81 stazy w czterech edycjach (w latach 2018-2021), wszystkie o wymiarze tgcznym
w wys. 240 godz. dla kazdego studenta oraz réwnoczesnie nie mniej niz 20 godz. zadan stazowych w tygodniu,
dla studentéw 2 roku studidéw I st. i 1 roku studidw Il st. na kierunkach grafika oraz architektura wnetrz i przestrzen
wirtualna Wydziatu Grafiki/Wydziatu Architektury Wnetrz. Liczba miejsc stazowych moze ulec zwiekszeniu
w zaleznosci od dostepnosci sSrodkéw finansowych.

. W stazach wezmie udziat minimum 30% studentdw ksztatcacych sie na danym kierunku wymienionym w §4 pkt. 1.

. W zwigzku z odbywaniem Stazu Stazysta/ka otrzyma stypendium stazowe wedtug zasad okreslonych
w § 8 Regulaminu.

. Czas realizacji stazy studenckich (organizacja stazy, rekrutacja, odbywanie stazy, rozliczenie) obejmuje okres
od 1 maja 2018 roku do 30 listopada 2021 roku.

. Staze mogg odbywac sie od kwietnia do konca listopada). Staz nie musi zaczynaé sie pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego.

. Stazysta/ka moze odbywac staz w ramach Projektu tylko raz.

. Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad stazami sprawujg wtasciwy Koordynator, p.llona Gatka oraz wskazany
przez Dziekana Wydziatu pracownik .

Il. REKRUTACJA NA STAZ
§5

. W rekrutacji mogg uczestniczy¢ studenci 2 roku studiow | st. i 1 roku studiéw Il st. na kierunkach grafika
oraz architektura wnetrz i przestrzen wirtualna Wydziatu Grafiki i Wydziatu Architektury Wnetrz Akademii Sztuki
w Szczecinie.
. Wszystkie informacje nt. naboru, termindw i zasad rekrutacji bedg umieszczane na stronie internetowej Projektu
power.akademiasztuki.eu oraz bedg dostepne w sekretariacie WAW/WG.
. Uczelnia zapewnia miejsca odbywania stazu i udostepnia studentom liste pracodawcow oferujacych staze
na stronie internetowej Projektu. O ostatecznym przyznaniu stazu decyduje Komisja rekrutacyjna.
. Terminy naboréw bedg podawane za posrednictwem strony Projektu, e-mailowo, w mediach spotecznosciowych
oraz w sekretariacie WAW/WG.
. Procedura rekrutacji przebiega nastepujgco:
a) ztozenie w sekretariacie WAW/WG lub e-mailowo wypetnionego formularza zgtoszeniowego (Karta
zgtoszenia na staz — zat. 1),

b) weryfikacja formalna i ocena merytoryczna,
c) ustalenie listy oséb zakwalifikowanych.
d) podpisanie wymaganych dokumentow.
. Kandydat zakwalifikowany do udziatu w programie stazowym musi wypetnié¢ i ztozy¢ osobiscie w sekretariacie
Projektu, w ogtoszonym na stronie projektu przez wiasciwego Koordynatora terminie, nastepujace dokumenty:

a) deklaracja uczestnictwa w projekcie,

b) umowe o realizacje stazu,

c) program stazu (przygotowany wspdlnie z Realizatorem stazu i Koordynatorem w oparciu o efekty

ksztatcenia dostepne na stronie projektu),
d) dane stazysty do zgtoszenia do ubezpieczen i wyptaty stypendium stazowego,
e) oswiadczenie uczestnika projektu wyrazajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych w Projekcie.

. W uzasadnionych przypadkach Koordynator moze przedtuzy¢ termin ztozenia wymaganych dokumentéw.

IIl. KOMISJA REKRUTACYJNA | KRYTERIA WYBORU STAZYSTOW
§6

. Koordynator we wspoétpracy z Dziekanem Wydziatu (WG lub WAW) powotuje Komisje rekrutacyjng. Zadaniem
Komisji jest ocena aplikacji Kandydatow oraz przyznanie miejsc stazowych.

. W sktad Komisji wchodza:

a) Koordynator,

b) p.llona Gatka,

¢) Petnomocnik ds. praktyk i plenerow WAW/WG lub inna osoba wskazana przez Dziekana.

. Kryteria rekrutacji obejmujg 2 etapy:
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| Etap: kryterium formalne na podstawie ztozonej karty zgtoszenia (spetnia/ nie spetnia).
Il Etap: kryterium merytoryczne weryfikowane na podstawie karty zgtoszenia oraz zatgczonego portfolio w wersji
cyfrowej (CD, pendrive), podczas ktdrego ocenie zostanie poddane:
a) poziom motywacji (niski— 1 pkt, $redni 2 pkt, wysoki 3 pkt);
b) Srednia ocen z ostatniego roku do 3,0 (1 pkt), 3,5 (2 pkt), 4,0 (3 pkt.), 4,5 (4 pkt.), 5 (5 pkt.);
c) orzeczenie o niepetnosprawnosci (brak 0 pkt, lekkie, 1 pkt, umiarkowane 2 pkt);
d) aktywnos$é oraz zaangazowanie spoteczne (kota naukowe, samorzad, organizacje studenckie, wolontariat
(2 pkt).

4. W przypadku osiggniecia identycznej liczby punktéw decyduje najwieksza liczba punktéw w kryterium
merytorycznym nr 3 a.

5. W przypadku wiekszej liczby chetnych na staz do jednego przedsiebiorstwa przeprowadzone zostang dodatkowo
indywidualne rozmowy z kandydatami, a ocenie podlega¢ bedg kompetencje miekkie, m.in komunikatywnos¢
i predyspozycje do pracy w zespole.

6. Lista rankingowa osdb zakwalifikowanych oraz rezerwowa lista rankingowa zostanie ogtoszona i przestana na
podane adresy e-mailowe w Karcie zgtoszenia na staz (zat. 1). Kandydaci o zbyt niskiej liczbie punktow umieszczeni
beda na liscie rezerwowej odpowiednio dla kazdego kierunku. Kolejnym osobom 2z listy rezerwowej
zaproponowane bedg staze w przypadku rezygnacji oséb zakwalifikowanych.

7. Od decyzji Komisji rekrutacyjnej Kandydatowi przystuguje prawo do wniesienia odwotania do Dziekana wg
wiasciwosci w terminie 7 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Dziekana jest ostateczna. Decyzje Komisji
rekrutacyjnej oraz Dziekana nie sg decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepisdw kodeksu postepowania
administracyjnego.

8. W przypadku niewypetnienia limitéw miejsc stazowych lub rezygnacji wytonionych Stazystéw, Komisja
Rekrutacyjna ma prawo ogtosi¢ rekrutacje ciggtg polegajagcg na umozliwieniu Kandydatom sktadania aplikacji
do czasu wyczerpania limitu miejsc.

9. Uczelnia moze upowszechniaé informacje o rezultatach konkursu za posrednictwem Internetu lub innych mediéw
w celu promocji Projektu.

IV. REALIZACJA STAZU
§7

1. Stazysta, przed rozpoczeciem stazu, jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw okreslonych w §5 pkt 6 oraz do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego mozliwos¢ odbycia stazu.
2. Stazysta/ka zobowigzuje sie:

a) rozpoczac i zakonczy¢ staz zgodnie z rozktadem i zasadami okreslonymi w Umowie realizacji stazu oraz
niniejszym Regulaminie,

b) odby¢ staz w miejscu wskazanym przez Pracodawce,

c) zrealizowad staz zgodnie z zasadami i programem,

d) prowadzi¢ Dziennik stazu i liste obecnosci,

e) wykonywaé polecone czynnosci rzetelnie, terminowo i bez usterek. W przypadku stwierdzenia wad
w wykonanych czynnosciach Stazysta zobowigzuje sie do ich nieodptatnego i niezwtocznego usuniecia,

f) dba¢ o dobro Pracodawcy oraz zachowa¢ w tajemnicy informacje natury organizacyjnej, handlowej,
technicznej, technologicznej itp., ktérych wyjawienie mogtoby narazi¢ Pracodawce na szkode,

g) pisemnie poinformowac sekretariat WAW/WG w przypadku zmiany daty, godziny lub/i adresu realizacji
stazu, przed zaistniata zmiang,

h) pisemnie poinformowac sekretariat o przerwaniu stazu w ciggu 3 dni od daty zaistnienia tego faktu,

i) dostarczy¢ do sekretariatu dane i informacje niezbedne do ubezpieczenia NNW oraz przeprowadzenia
badan lekarskich,

j) przedtozyé wniosek o refundacje kosztéw zakwaterowania wraz z wymaganymi zatgcznikami,
(zatacznik 4) w szczegdlnosci umowe najmu wraz z potwierdzeniem zapfaty. Z tresci umowy najmu musi
jednoznacznie wynika¢ co najmniej okres i cena najmu oraz imienne wskazanie danych najemcy
i wynajmujgcego.

3. W ciggu trzech dni roboczych od zakoriczenia stazu Stazysta/ka jest zobowigzany do przedtozenia w sekretariacie
nastepujgcych dokumentéw:

a) dziennik stazu,

b) listy obecnosci.

c) sprawozdanie Opiekuna/ki stazu

d) zaswiadczenia o ukoriczeniu stazu podpisanego przez Opiekuna stazu.
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V. STYPENDIUM STAZOWE
§8

. Uczelnia zobowigzuje sie do wypfaty Stazyscie stypendium stazowego za zrealizowany i potwierdzony przez

Pracodawce staz oraz do naliczenia i odprowadzenia sktadek oraz innych wymaganych przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego danin publicznych.

Catkowita kwota wyptacanego stypendium stazowego oraz ptaconych przez Uczelnie sktadek i innych danin
wynikajagcych z wihasciwych przepisdow za zrealizowanie stazu, w tgcznym wymiarze 240 godzin, ustalona jest
w wysokosci maksymalnej: 4 440 zt (stownie: cztery tysigce czterysta czterdziesci ztotych).

Kwota wyptacanego Stazyscie stypendium stazowego za zrealizowanie 240 godzin stazu okreslona jest w umowie
o realizacje stazu.

Stypendium stazowe wyptacane jest wytgcznie za zrealizowane (faktycznie odbyte) godziny stazu i naliczone
proporcjonalnie za godzin stazu zrealizowanego przez Stazyste.

Za okres niezdolnosci do pracy oraz za okres niewykonania zadan stazowych stypendium nie przystuguje.

Czas poswiecony na wykonywanie czynnosci technicznych (np. wypetnianie karty stazu) oraz organizacyjnych (np.
przejazd na uczelnie w celu dostarczenia dokumentacji zwigzanej ze stazem) nie jest wliczany do godzin
zrealizowanego stazu.

Stypendium stazowe dla Stazysty oraz naliczone sktadki jest dofinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu ,Akademia Sztuki w Szczecinie_INWESTYCIJA W TALENTY”
(POWR.03.05.00-00-2204/17).

Stypendium stazowe bedzie wyptacane w 2 miesiecznych ratach po przedstawieniu przez Stazyste/ke Dziennika
stazu, listy obecnosci i miesiecznego sprawozdania Opiekuna/ki stazu ze strony Pracodawcy. Wpisy w Dzienniku
stazu muszg byc¢ potwierdzone przez Opiekuna stazu.

W przypadku, gdy staz rozpoczyna sie w dniu innym niz pierwszy dzien miesigca kalendarzowego, przez miesigc
rozumie sie okres 30 dni kalendarzowych.

Warunkiem wyptacenia ostatniej raty stypendium stazowego i uznania stazu za zrealizowany bedzie przedtozenie
przez Stazyste dziennika stazu, listy obecnosci, sprawozdania Opiekuna/ki stazu i zaswiadczenia o ukoriczeniu stazu
podpisanego przez Opiekuna stazu.

Stypendium stazowe, o ktéorym mowa w pkt. 1 zostanie wyptacone w terminie 14 dni od dostarczenia przez
Stazyste wszystkich wymaganych dokumentéw przelewem na konto bankowe wskazane przez Stazyste.

Wypftata stypendium stazowego moze nastgpic tylko raz w ciggu miesigca kalendarzowego.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne dodatkowe opfaty i podatki, do uiszczenia ktérych moze by¢
zobowigzany Stazysta/ka w zwigzku z otrzymywanym stypendium stazowym.

Uczelnia zastrzega, iz wyptata stypendium stazowego zostanie dokonana w zaleznosci od posiadania srodkéw
na rachunku bankowym wyodrebnionym na potrzeby Projektu. Termin wyptaty stypendium stazowego moze ulec
zmianie w przypadku opdznienia w przekazywaniu Srodkéw na konto projektu przez Instytucje Posredniczaca.

W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw lub w przypadku niespetnienia innych postanowien
niniejszego Regulaminu lub Umowy o realizacje stazu przez Stazyste/ke, Uczelnia ma prawo do wypowiedzenia
Umowy o realizacje stazu w trybie natychmiastowym, co jest jednoznaczne z obowigzkiem zwrotu przez
Stazyste/ke catosci otrzymanej kwoty stypendium stazowego oraz dofinansowania zakwaterowania w terminie
14 dni od dnia wezwania do zwrotu.

VI. REFUNDACJA KOSZTOW ZAKWATEROWANIA
§9

Refundacja kosztdw zakwaterowania zostata przewidziana dla okoto 40% stazystéw, posiadajgcych adres
zamieszkania w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca odbywania stazu.. W przypadku, gdy odlegtos¢
miedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stazu wyniesie mniej niz 50 km nie ma mozliwosci refundacji
kosztédw zakwaterowania.

Kwota refundacji kosztow zakwaterowania zostata okreslona do maksymalnej wysokosci 3000 PLN (stownie: trzech
tysiecy ztotych brutto) za dwa miesigce. Refundacja bedzie mozliwa tylko na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkdw przez stazyste. Dokumentem uzasadniajgcym poniesienie wydatkéw bedzie umowa najmu wraz
z potwierdzeniem zaptaty. Z tresci umowy najmu musi jednoznacznie wynikac co najmniej okres i cena najmu oraz
imienne wskazanie danych najemcy i wynajmujgcego. Umowy najmu nie mogg by¢ zawarte na okres dtuzszy niz
okres stazu.

Stazysta bedzie zobowigzany do przedstawienia trzech konkurencyjnych, poréwnywalnych ofert rynkowych najmu
w zakresie metrazu oraz lokalizacji umozliwiajgcej dotarcie do miejsca odbywania stazu, przy czym kwalifikowany
bedzie wybdr oferty najtanszej.
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Refundacja kosztow zakwaterowania nastgpi tylko po ztozeniu kompletnego wniosku o refundacje kosztow
zakwaterowania (na udostepnionym wzorze, zat.4) wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz po weryfikacji
i zatwierdzeniu wydatku przez Biuro Projektu. Biuro Projektu zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania dodatkowych
wyjasnien lub dokumentéw w celu ustalenia niezbednosci refundacji kosztow zakwaterowania.

Dokumenty poswiadczajgce kwalifikowalnos¢ wydatkéw powinny by¢ dostarczone do Biura Projektu w terminie
do 3 dni roboczych od zakoniczenia stazu. Dopuszcza sie refundacje kosztéw zakwaterowania po kazdym miesigcu
odbywania stazu, pod warunkiem dostarczenia kompletu niezbednych dokumentéw w terminie do 3 dni roboczych
od zakonczenia danego miesigca odbywania stazu. Refundacja zostanie wyptacona na wskazany rachunek
bankowy.

VIl. UBEZPIECZENIE NNW | BADANIA LEKARSKIE
§10

Uczelnia zobowigzuje sie do ubezpieczenia Stazysty/ki w zakresie Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow (NNW)
na czas trwania stazu.

Uczelnia zobowigzuje sie do sfinansowania przeprowadzenia badan lekarskich Stazystow w zakresie niezbednym
do odbycia stazu.

Koszty zwigzane z wykupem ubezpieczen oraz przeprowadzeniem badan lekarskich pokrywa Uczelnia ze srodkow
Projektu.

VIIl. POSTANOWIENIE KONCOWE
§11

Odbywanie Stazu nie zwalnia Stazysty z obowigzku zaliczania zaje¢ objetych planem studiéw ani tez nie jest
podstawg do usprawiedliwiania jego nieobecnosci.
Informacje uzyskane od Kandydatéw na podstawie aplikacyjnych dokumentéw bedg wykorzystane do sporzadzania
zbiorczych zestawien statystycznych, a ponadto do stworzenia przez Organizatora bazy danych, na zasadach
okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych (tj Dz.U 2019 r., poz.1781).
Prawa i obowigzki Uczelni i Stazysty szczegdtowo reguluje Umowa uczestnictwa w stazu.
W przypadku watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych postanowien Regulaminu, decyzje podejmuje witasciwy
Koordynator.
Aktualna tres¢ regulaminu znajduje sie w sekretariacie WAW/WG oraz w zaktadce internetowej projektu.
Regulamin zaczyna obowigzywac z dniem ogtoszenia w zaktadce internetowej projektu.

Regulamin zatwierdzam

J

o s

Olga Kiedrowicz-Switalska

Koordynator

Karta zgtoszenia na staz

Deklaracja uczestnictwa (wzér)

Dziennik stazu (wzér)

Whiosek o refundacje kosztow zakwaterowania (wzér)
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